Р О С С И Й С К А Я   Ф Е Д Е Р А Ц И Я

ЯРОСЛАВСКАЯ  ОБЛАСТЬ

НЕКРАСОВСКИЙ  МУНИЦИПАЛЬНЫЙ  РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ НЕКРАСОВСКОЕ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
От 31.10.2019 № 479                                                        пос. Некрасовское

Об обеспечении доступа к информации о деятельности администрации сельского поселения Некрасовское
Во исполнение Федерального закона от 09.02.2009 N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления", в целях обеспечения доступа граждан, организаций, общественных объединений к информации о деятельности администрации сельского поселения Некрасовское, администрация сельского поселения Некрасовское ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Определить источником информации о деятельности администрации сельского поселения Некрасовское официальный сайт органов местного самоуправления сельского поселения Некрасовское (далее - официальный сайт)
2. Установить, что официальный сайт находится в едином адресном пространстве сети Интернет в качестве общедоступного сайта  http://sp-nekrasovskoe-adm.ru/
3. Установить, что функции администратора официального интернет-сайта выполняет администрация сельского поселения Некрасовское.
4. Установить, что адресом электронной почты, по которым граждане, организации, общественные объединения, осуществляющие поиск информации о деятельности администрации сельского поселения Некрасовское, могут направлять запросы и получать запрашиваемую информацию, является адрес: otdelnekr@mail.ru , для структурных подразделений администрации сельского поселения Некрасовское могут быть созданы дополнительные адреса электронной почты. Дополнительные адреса указываются на официальном интернет-сайте.

5. Утвердить Положение об официальном интернет-сайте администрации сельского поселения Некрасовское (приложение N 1).

6. Утвердить Перечень информационных материалов, обязательных для размещения на официальном интернет-сайте администрации сельского поселения Некрасовское (приложение N 2).

7. Отделам обеспечить:

ответы и комментарии по вопросам, поступающим от граждан, организаций, общественных объединений через официальный интернет-сайт, по электронной почте и от средств массовой информации.

размещение в сети Интернет информации в соответствии с перечнем информации о деятельности администрации сельского поселения Некрасовское за исключением информации ограниченного доступа;

соблюдение сроков размещения в сети Интернет информации о своей деятельности;

достоверность и своевременное обновление размещаемой в сети Интернет информации о своей деятельности. 

8. Контроль за исполнением постановления возложить на первого заместителя Главы сельского поселения Некрасовское – Подгорнова С.Ю.
10. Постановление подлежит опубликованию в газете "Районные будни" и размещению на официальном интернет-сайте.
Глава сельского поселения

Некрасовское                                                                           В.А. Лосев

Приложение №1
Утверждено Постановлением
сельского поселения Некрасовское

от ______________ № ________ 

Положение об официальном интернет-сайте 
администрации сельского поселения Некрасовское

I. Общие положения

1.1. Официальный сайт администрации сельского поселения Некрасовское (далее – Официальный сайт) является интерактивным информационным ресурсом администрации сельского поселения Некрасовское в сети Интернет и располагается  по электронному адресу: http://sp-nekrasovskoe-adm.ru/
1.2. На Официальном сайте размещается информация о деятельности администрации сельского поселения Некрасовское, определенная Федеральным законом от 09.02.2009 N 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» и иная информация, не противоречащая действующему законодательству Российской Федерации, за исключением информации, указанной в пункте 1.3. настоящего Положения.

1.3. Информация о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд размещается в соответствии с законодательством Российской Федерации на Портале Закупок http://zakupki.gov.ru.  Размещение такой информации регулируется иными действующими федеральными правовыми актами.

1.4. На Официальном сайте также размещается информация о деятельности иных органов местного самоуправления Некрасовского муниципального района.

1.5. На Официальном сайте размещается информация о деятельности органов местного самоуправления сельского поселения Некрасовское, входящих в состав сельского поселения Некрасовское, с которыми администрация сельского поселения Некрасовское заключила соответствующее Соглашение.

II. Основные задачи Официального сайта

2.1. Реализация прав граждан, организаций и общественных объединений на получение информации о деятельности органов местного самоуправления сельского поселения Некрасовское.
2.2. Организация интерактивного взаимодействия органов местного самоуправления Некрасовского муниципального района с гражданами, организациями и общественными объединениями.

III. Перечень информационных материалов, обязательных для размещения на официальном интернет-сайте администрации сельского поселения Некрасовское.
3.1 Устав муниципального образования, решения, принятые на местных референдумах и сходах граждан 

3.2 Перечень подведомственных организаций (при наличии), сведения об их задачах и функциях, а также почтовые адреса, адреса электронной почты (при наличии), номера телефонов справочных служб подведомственных организаций 

3.3 Перечни информационных систем, банков данных, реестров, регистров, находящихся в ведении органов местного самоуправления Некрасовского муниципального района, подведомственных организаций.

3.4 Информация о закупках товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд в соответствии с законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд.

3.5 Порядок обжалования муниципальных правовых актов.

3.6 Сведения о предоставленных организациям и индивидуальным предпринимателям льготах, отсрочках, рассрочках, о списании задолженности по платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации.

3.7 Фамилия, имя и отчество руководителя подразделения или иного должностного лица, к полномочиям которых отнесены организация приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, обеспечение рассмотрения их обращений, а также номер телефона, по которому можно получить информацию справочного характера.

3.8 Информация о федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», в том числе баннер, представляющий собой ссылку на сайт федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

IV. Требования к информации, размещаемой на Официальном сайте, для реализации пункта 1.2. настоящего Положения

4.1. Обеспечение гражданам, организациям, общественным объединениям доступа с использованием сети Интернет к информации, представляющей общественный интерес или затрагивающей законные интересы граждан, или необходимой для реализации их прав и обязанностей.

4.2. Предоставление гражданам оперативных статистических данных и показателей, характеризующих состояние и динамику развития экономической, социальной и иных сфер жизнедеятельности сельского поселения Некрасовское, регулирование которых отнесено к полномочиям сельского поселения Некрасовское.

4.3. Предоставление официальной информации о структуре администрации сельского поселения Некрасовское.
4.4. Размещение муниципальных правовых актов.

4.5. Информирование об участии администрации сельского поселения Некрасовское в целевых и иных программах, международном сотрудничестве, а также о мероприятиях, проводимых администрацией сельского поселения Некрасовское.

4.6. Информирование о состоянии защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности.

4.7. Информирование о результатах проверок, проведенных в администрации сельского поселения Некрасовское, в муниципальных учреждениях и организациях.

4.8. Информирование о кадровом обеспечении администрации сельского поселения Некрасовское, в том числе о порядке поступления на муниципальную службу, о вакантных должностях муниципальной службы, имеющихся в администрации сельского поселения Некрасовское.

4.9. Размещение информации о порядке и времени приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений Главой сельского поселения Некрасовское, заместителем Главы сельского поселения Некрасовское, руководителями отделов. 
4.10. На официальном сайте размещаются Реестр муниципальных услуг в электронном виде, регламенты муниципальных услуг, а также иные нормативно-правовые акты, регулирующие порядок предоставления муниципальных услуг администрацией сельского поселения Некрасовское. Реестр содержит сведения о муниципальных услугах, предоставляемых администрацией сельского поселения Некрасовское. 
V. Ограничения по содержанию представляемой информации

5.1 На официальном сайте поселения не подлежат размещению:

- предвыборные агитационные материалы, агитационные    материалы при проведении референдумов;

- реклама любого рода;

- информация конфиденциального характера;

- информация, доступ к которой ограничен законодательством Российской Федерации о государственной тайне, законодательством Российской Федерации об информации, информационных технологиях и о защите информации и законодательством Российской Федерации о персональных данных.

5.2. Не допускаются расхождения между одними и теми же сведениями, размещаемыми в разных разделах официального сайта

VI. Авторские права и защита персональной информации

6.1. Информация, указанная в разделе 3 настоящего Положения и размещенная на Официальном сайте, является официальной, и должна предваряться текстовыми пометками «Официальная информация» или «Официально». Иная информация является официальной только при наличии таких текстовых отметок.

6.2. Заместитель Главы сельского поселения Некрасовское, руководители отделов, участвующие в подготовке информации (материалов) и использующие информацию (материалы) сторонних источников, несут ответственность за соблюдение законодательства об охране авторских прав.

6.3. Информационные материалы, представленные заместителем Главы сельского поселения Некрасовское, руководителями отделов, а также руководителями муниципальных предприятий и учреждений (по соглашению) и размещенные на сайте, являются официальным информационным ресурсом администрации сельского поселения Некрасовское.

VII. Порядок предоставления информации на официальный сайт Некрасовского муниципального района.

7.1. Материалы размещаются при условии их соответствия установленным требованиям и осуществления редакторской обработки в течение 1-3 дней, в зависимости от степени срочности и объёма информации. В случае необходимости коррекции материалов или невозможности их размещения администратор сайта обязан проинформировать должностное лицо, ответственное за предоставление данной информации (контактная информация в обязательном порядке указывается в письме или заявке). 

7.2 Требования к информации, представляемой к размещению на официальном сайте сельского поселения Некрасовское:

- Тексты должны быть подготовлены в редакторе MS Word. Таблицы могут быть подготовлены в MS Excel. 

- Файлы должны иметь название кратко отображающее содержимое файла, но не более 20 символов.

- Графические изображения предоставляются отдельными файлами в формате .jpg, .gif, .png, разрешение графического файла не должно превышать 315*250 pix, размер графического файла не должен превышать 20 Kb (Файлы большего разрешения или размера будут уменьшены с потерей качества). 

- Ответственность за содержание файлов, переданных для размещения на официальном сайте, несет должностное лицо, ответственное за предоставление информации соответствующего подразделения, предоставившего информацию. 

VIII. Функционирование официального сайта сельского поселения Некрасовское в сети «Интернет».

8.1. Технические средства официального сайта сельского поселения Некрасовское размещаются на территории Российской Федерации.

8.2. Вся размещенная на официальном сайте информация доступна путем последовательного перехода по гиперссылкам, начиная с главной страницы официального сайта. Количество таких переходов (по кратчайшей последовательности) - не более пяти; 

на каждой странице официального сайта размещены: главное меню, наименование муниципального района;

заголовки и подписи на страницах описывают содержание (назначение) данной страницы, наименование текущего раздела и отображаемого документа.

8.3 Официальный сайт сельского поселения Некрасовское должен соответствовать национальному стандарту Российской Федерации ГОСТ Р 52872-2012 "Интернет-ресурсы. Требования доступности для инвалидов по зрению".

8.4 Информация, размещаемая на официальном сайте сельского поселения Некрасовское в сети "Интернет", должна иметь:

- круглосуточную доступность пользователям информацией для получения, ознакомления и использования, а также для автоматической (без участия человека) обработки информационными и поисковыми системами, без взимания платы за ознакомление с информацией или иное ее использование и иных ограничений;

- доступность без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства требует заключения пользователем лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание с пользователя информацией платы;

- информация не зашифрована или не защищена от доступа иными средствами, не позволяющими осуществить ознакомление с ее содержанием, а также получение ее содержания без использования иного программного обеспечения или технических средств, чем веб - обозреватель. 

Доступ к информации, размещенной на официальном сайте, не может быть обусловлен требованием регистрации пользователей информации или предоставления ими персональных данных, в том числе предоставления фрагментов данных, а также требованием заключения ими Лицензионных или иных соглашений.
8.5 Суммарная длительность перерывов в работе официального сайта Некрасовского муниципального района не должна превышать 4 часа в месяц (за исключением перерывов, связанных с обстоятельствами непреодолимой силы). При необходимости проведения плановых технических работ, в ходе которых доступ к информации, размещенной на официальном сайте, будет невозможен, уведомление об этом рекомендуется разместить на главной странице официального сайта не менее чем за сутки до начала работ.

8.6 Информация размещается на официальном сайте сельского поселения Некрасовское на русском языке. 
Приложение №2
к Постановлению от _________ №_____
Перечень
информационных материалов, обязательных для размещения на официальном интернет-сайте администрации сельского поселения Некрасовское
	Вид информационных материалов    
	Ответственный за  представление

материалов 

 
	Регламент обновления

материалов



	1. Общая информация об органе местного самоуправления:

	1.1. Полное и сокращенное наименование органа местного самоуправления, почтовый  адрес,

адрес  электронной   почты   для   направления

запросов пользователями информации и получения

запрашиваемой  информации,  номера   телефонов

справочной службы, телефон доверия


	Отдел по социальным и организационным вопросам

	поддерживается в актуальном состоянии



	1.2. Сведения о полномочиях органов местного самоуправления  и функции   сельского поселения Некрасовское, а также перечень      муниципальных правовых актов,  определяющих эти полномочия,  задачи  местного самоуправления сельского поселения Некрасовское 
	Отделы

	в течение 5 рабочих дней  со  дня  утверждения

либо  изменения  соответствующих   нормативных

правовых и иных актов. Перечень нормативных правовых  актов поддерживается в актуальном состоянии



	1.3. Структура администрации сельского поселения Некрасовское и Муниципального Совета сельского поселения Некрасовское. 
Сведения об их задачах и функциях, а также почтовые адреса, справочных служб    адреса  электронной почты, телефоны  
	Отдел по социальным и организационным вопросам

	в течение 5 рабочих дней  со  дня  утверждения

либо изменения структуры



	1.4. Сведения о руководителях       

Администрации сельского поселения Некрасовское, отделов, руководителях подведомственных    организаций (фамилии, имена,   отчества, а также при согласии   указанных лиц иные сведения о них)  


	Отдел по социальным и организационным вопросам

	по мере появления 

информации, но  не менее 5 рабочих дней

	2. Информация о нормотворческой  деятельности администрации сельского поселения Некрасовское, в том числе:                          

	2.1. Муниципальные правовые акты, изданные  администрацией сельского поселения Некрасовское, включая   сведения о внесении в  них изменений признании их утратившими силу,      

признании их судом недействующими, а также сведения о государственной    

регистрации муниципальных правовых актов в случаях, установленных   законодательством Российской  Федерации  
	Отделы
	по мере появления 

информации, но не менее 5 рабочих дней со дня принятия НПА

	2.2. Тексты проектов муниципальных  

правовых актов администрации сельского поселения Некрасовское, Муниципального Совета сельского поселения Некрасовское   


	Отдел по социальным и организационным вопросам

	по мере появления 

информации, но не менее чем  за 30 дней до принятия соответствующего НПА

	2.4. Административные регламенты,

стандарты муниципальных услуг       


	отделы
	по мере появления 

информации, но не менее 5 рабочих дней со дня принятия НПА


	2.5. Формы обращений, заявлений  и   иных документов, принимаемых        

администрацией сельского поселения Некрасовское к рассмотрению в  соответствии с муниципальными правовыми актами     
	отделы
	по мере появления 

информации, но не менее 5 рабочих дней со дня принятия соответствующей формы


	3. Информация об участии            

Администрации сельского поселения некрасовское района в целевых и иных программах, 
	отделы
	поддерживается в актуальном состоянии



	3.1 Основные  сведения  о  результатах  реализации

целевых  программ, выполнении целевых  показателей,  об

объеме затраченных  на  выполнение   целевой программы финансовых ресурсов
	Отдел экономики и финансов
	ежеквартально

	3.2  Информация об участии            

Администрации сельского поселения Некрасовское в международном      сотрудничестве, а также о           

мероприятиях, проводимых органом    местного самоуправления, в том числе сведения об официальных визитах и   рабочих поездках руководителей и    официальных делегаций органа   местного самоуправления.
	Отдел по социальным и организационным вопросам

	в  течение  пяти

рабочих   дней   после   окончания   указанных мероприятий



	4. Информация о состоянии защиты    населения и территорий от         чрезвычайных ситуаций и принятых    мерах по обеспечению их    безопасности, о прогнозируемых и    возникших чрезвычайных ситуациях, о приемах и способах защиты населения  от них, а также иная информация,    подлежащая доведению органом   местного самоуправления до сведения граждан, организаций, общественных  объединений в соответствии с   федеральными законами, законами   субъектов Российской Федерации      
	Отдел обеспечения жизнедеятельности
	поддерживается в актуальном состоянии



	5. Информация о результатах   проверок, проведенных администрацией сельского поселения Некрасовское и  соответствующими отделами в  пределах их полномочий, а также о результатах проверок, проведенных в   администрации сельского поселения Некрасовское и в   соответствующих управлениях
	Отдел экономики и финансов
	не позднее 5 рабочих дней  со  дня  подписания

актов проверок



	6. Тексты официальных выступлений и заявлений Главы  сельского поселения Некрасовское
	Отдел по социальным и организационным вопросам
	в  течение  трех   рабочих   дней  со   дня выступления



	7. Статистическая информация о деятельности администрации сельского поселения Некрасовское 

	7.1. Статистические данные и   показатели, характеризующие  состояние и динамику развития экономической, социальной и иных    сфер жизнедеятельности сельского поселения Некрасовское,  регулирование которых отнесено к полномочиям сельского поселения некрасовское     
	Отдел по социальным и организационным вопросам
	в  сроки,  установленные планом

статистических работ



	7.2.  Сведения об исполнении   бюджета сельского поселения Некрасовское
	Отдел экономики и финансов
	ежеквартально

	8.  Информация о кадровом обеспечении администрации сельского поселения Некрасовское, в том числе: 

	8.1.  Порядок поступления граждан на муниципальную службу
	Отдел по социальным и организационным вопросам
	поддерживается в актуальном состоянии



	8.2.  Сведения о вакантных должностях муниципальной службы, имеющихся в администрации сельского поселения Некрасовское
	Отдел по социальным и организационным вопросам
	в течение  3  рабочих  дней  после  объявления

вакантной должности



	8.3. Квалификационные требования к  кандидатам на замещение вакантных   должностей муниципальной службы     
	Отдел по социальным и организационным вопросам
	в течение 5 рабочих дней со дня утверждения



	8.4. Условия и результаты конкурсов  на замещение вакантных должностей   муниципальной службы                


	Отдел по социальным и организационным вопросам
	условия  конкурса  размещаются  не   позднее 5

рабочих   дней   до    проведения    конкурса.

Результаты - в течение 3  рабочих  дней  после

проведения конкурса



	8.5. Номера телефонов, по которым  можно получить информацию по вопросу замещения вакантных должностей в    администрации сельского поселения Некрасовское        
	Отдел по социальным и организационным вопросам
	поддерживается в актуальном состоянии



	8.6 Перечень образовательных      учреждений, подведомственных  органу

местного самоуправления, с

указанием   их   почтовых   адресов,   адресов

официальных сайтов, а также номеров телефонов,

по   которым   можно    получить    информацию

справочного характера об этих  образовательных

учреждениях
	Отдел по социальным и организационным вопросам
	поддерживается в актуальном состоянии



	8.7 Порядок   работы   комиссий   по    соблюдению

требований     к     служебному      поведению муниципальных служащих    и  урегулированию

конфликта интересов,  включая  порядок  подачи  заявлений  для  рассмотрения  на   комиссии по соблюдению требований к  служебному  поведению муниципальных      служащих и    урегулированию

конфликта интересов
	Отдел по социальным и организационным вопросам
	в течение 5 рабочих дней  со  дня  утверждения

порядка



	8.8 Информация    о   принимаемых    мерах     по

противодействию коррупции в сельском поселении Некрасовское
	Отдел по социальным и организационным вопросам
	поддерживается в актуальном состоянии



	9. Информация о работе администрации сельского поселения Некрасовское с  обращениями граждан, организаций,   общественных объединений, в том  числе:

	9.1 Нормативные правовые и иные акты, регулирующие

вопросы   работы   с    обращениями    граждан

(физических  лиц),  организаций   (юридических лиц),        общественных        объединений администрации сельского поселения Некрасовское
	администрации сельского поселения Некрасовское
	в течение 5 рабочих дней  со  дня  утверждения

нормативного правового и иного акта



	9.2. Порядок рассмотрения обращений граждан (физических  лиц),  организаций   (юридических

лиц), общественных         объединений, Порядок

 и время приема Главой  сельского поселения Некрасовское,   заместителем Главы   сельского поселения Некрасовское, руководителями отделов граждан, представителей  организаций, общественных    объединений, порядок рассмотрения их обращений, с указанием актов, регулирующих эту деятельность, а также номер телефона,  по которому можно получить   информацию справочного характера 
	администрации сельского поселения Некрасовское
	в течение 5 рабочих дней  со  дня  утверждения

порядка



	9.2. Обзоры обращений лиц, указанных в  пункте 9.1. , а также обобщенная информация о результатах рассмотрения этих обращений и    рассмотрения этих обращений и  принятых мерах     
	администрации сельского поселения Некрасовское
	ежеквартально

	10. Сведения  о  средствах  массовой   информации,
почтовые адреса, адреса электронной почты, номера    телефонов 
	администрации сельского поселения Некрасовское
	Поддерживается в

актуальном состоянии



	11. Иная  информация  о  деятельности  органов  местного самоуправления,   подлежащая

размещению в сети Интернет  в   соответствии с

федеральными   законами,   актами   Президента

Российской Федерации, Правительства Российской

Федерации, Правительства Ярославской области, Губернатора Ярославской области, актами администрации сельского поселения Некрасовское
	Отделы
	в сроки, установленные федеральными  законами,

актами   Президента   Российской    Федерации,

Правительства Российской Федерации, Правительства Ярославской области, Губернатора Ярославской области, актами Администрации Некрасовского муниципального района 

	11. Информация о муниципальных услугах, предоставляемых Администрацией Некрасовского муниципального района

	11.1 Реестр муниципальных услуг, Регламенты муниципальных услуг, иные нормативно- правовые акты, регулирующие вопросы  предоставления муниципальных услуг администрацией сельского поселения некрасовское
	Отделы 
	не позднее 5 рабочих дней  со  дня  принятия нормативно-правовых актов



	12. Информация, содержащаяся в архивных документах администрации сельского поселения Некрасовское (за исключением сведений и документов, доступ к которым ограничен законодательством Российской Федерации)
	Отдел по социальным и организационным вопросам
	поддерживается в актуальном состоянии




