.    РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ

ЯРОСЛАВСКАЯ ОБЛАСТЬ

Некрасовский муниципальный район

Муниципальный Совет сельского поселения Некрасовское

Р Е Ш Е Н И Е

от 30.10.2014 года  №  9

                                        рп. Некрасовское

Об утверждении  Положения о порядке расходования

денежных средств на представительские расходы Администрации

 сельского поселения Некрасовское Ярославской области

В соответствии со статьей 264 Налогового Кодекса Российской Федерации (в действующей редакции), в целях усиления бюджетной дисциплины и дальнейшего совершенствования контроля использования бюджетных средств, упорядочения расходов на прием официальных делегаций или должностных лиц, участвующих в переговорах, семинарах и иных мероприятиях, организованных сельским поселением Некрасовское  Муниципальный  Совет

Р Е Ш И Л:

1.Утвердить  Положение о порядке расходования денежных средств на представительские расходы Администрации сельского поселения Некрасовское Ярославской области  (приложение к решению).

2. При организации и проведении официальных приемов и мероприятий, финансовое обеспечение расходных обязательств, принимаемых в соответствии с настоящим решением, осуществлять в пределах средств, предусмотренных в бюджете сельского поселения Некрасовское.

3. Данное решение опубликовать в газете «Районные будни».

4. Настоящее решение вступает в силу со дня его официального подписания.

Председатель Муниципального Совета                                         А.Г. Корнилов     

И.О. Главы сельского поселения Некрасовское                        С.Ю. Подгорнов

Приложение  к Решению 

Муниципального Совета сельского 

       поселения Некрасовское 










от 30.10.2014 г. № 9

Положение

о порядке расходования денежных средств на представительские расходы Администрации сельского поселения Некрасовское Ярославской области

Настоящее положение о представительских расходах Администрации сельского поселения Некрасовское Ярославской области (далее – Положение) разработано в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» в целях упорядочения использования средств бюджета района на представительские расходы и иные расходы, связанные с представительской деятельностью Администрации сельского поселения Некрасовское Ярославской области (далее – Администрация сельского поселения Некрасовское). 

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение устанавливает порядок выделения и использования денежных средств бюджета на представительские расходы и иные расходы, связанные с представительской деятельностью Администрации сельского поселения Некрасовское, регламентирует отчетность использования указанных средств.

1.2. Целевым назначением представительских и иных расходов, связанных с осуществлением представительской деятельности Администрации сельского поселения Некрасовское является обеспечение мероприятий по установлению сотрудничества Администрации  сельского поселения Некрасовское Ярославской области с другими организациями, формирование взаимовыгодных отношений в интересах сельского поселения Некрасовское (далее – поселения). 

1.3. Представительские расходы – это расходы Администрации сельского поселения Некрасовское, связанные с проведением официальных приемов, обслуживанием официальных делегаций, организацией и проведением переговоров, совещаний, конференций, с целью установления и (или) поддержания взаимовыгодного сотрудничества.

К представительским расходам относятся:

- расходы на проведение официального приема (завтрака, обеда или иного аналогичного мероприятия) для представителей организаций, указанных в абзаце 1 настоящего пункта, а также официальных лиц Администрации сельского поселения Некрасовское, участвующих в официальных приемах, переговорах (совещаниях, конференциях);

- буфетное обслуживание лиц, указанных в абзаце 3 настоящего пункта во время переговоров (совещаний, конференций);

- транспортное  обеспечение доставки этих  лиц  к  месту  проведения представительского мероприятия и (или) заседания  руководящего  органа  и обратно;

- оплата услуг переводчиков, состоящих  в  штате  налогоплательщика,  по  обеспечению перевода во время проведения представительских мероприятий.

1.4. Иные расходы, связанные с представительской деятельностью – это расходы Администрации сельского поселения Некрасовское, связанные:
1) с участием официальных лиц органов местного самоуправления в торжественных праздничных мероприятиях, организованных Администрацией сельского поселения Некрасовское  на территории поселения;

2) с участием официальных лиц Администрации сельского поселения Некрасовское в торжественных праздничных мероприятиях, организованных иными субъектами на территории поселения;

3) с участием официальных лиц Администрации сельского поселения Некрасовское  в торжественных праздничных мероприятиях, организованных иными субъектами за пределами территории поселения;

4) с участием официальных лиц органов местного самоуправления во встречах, направленных на развитие взаимоотношений поселения   с иными муниципальными образованиями, субъектами Российской Федерации и зарубежными странами;

5) с проведением заседаний, конференций, семинаров, совещаний и других официальных мероприятий Администрации сельского поселения Некрасовское;

6) с участием официальных лиц Администрации  сельского поселения Некрасовское Ярославской области в траурных мероприятиях, связанных со смертью людей, внесших значительный вклад в развитие Некрасовского района Ярославской области.

2. Состав и порядок осуществления расходов  на прием делегаций

2.1. Финансирование расходов на прием делегаций осуществляется за счет средств на содержание Администрации сельского поселения Некрасовское Ярославской области на основании правового акта, изданного Главой сельского поселения (в пределах нормативов согласно приложения №1).

2.2. Правовым актом:

а) утверждается программа приема делегации, которая включает в себя следующие сведения:

- планируемые к проведению мероприятия с указанием даты, времени и места их проведения, а также  фамилии, имена, отчества и должности лиц, ответственных за их проведение;

- наименования организаций участников;

- количество представителей организаций от организаций участников;

- количество официальных лиц (участников) от органов местного самоуправления;

- иные сведения, связанные со спецификой мероприятий;

б) утверждается смета расходов на организацию приема (приложение №2).

2.3. По окончании мероприятий лицо, ответственное за их проведение, составляет отчет, подтверждающий фактически произведенные расходы с приложением к нему соответствующих документов.

3. Состав и порядок осуществления иных расходов, связанных с представительской деятельностью Администрации сельского поселения Некрасовское Ярославской области.

3.1. Финансирование иных расходов, связанных с представительской деятельностью Администрации сельского поселения Некрасовское, осуществляется на основании правового акта.

3.2. Для проведения соответствующих мероприятий распорядительным документом выделяются денежные средства.

3.3. Оформление иных расходов, связанных с представительской деятельностью Администрации сельского поселения Некрасовское и составление отчета осуществляется в порядке, установленном разделом 2 настоящего Положения для представительских расходов на прием делегаций.

3.4. При оформлении расходов, связанных с представительской деятельностью Администрации сельского поселения Некрасовское Ярославской области допускается не утверждать программу проведения мероприятий в виде отдельного документа, а необходимую информацию изложить в тексте распорядительного документа.

Приложение 1 

к положению о представительских расходах 

Администрации  сельского поселения

Некрасовское Ярославской  области

Предельные нормативы иных расходов, связанных с представительской деятельностью Администрации сельского поселения Некрасовское Ярославской области

	№
	Наименование расходов
	Предельный норматив

	1. 
	Расходы, связанные с участием официальных лиц в торжественных праздничных мероприятиях, организованных Администрацией сельского поселения Некрасовское  (цветы и сувениры) 
	Не более 500 рублей

	2. 
	Расходы, связанные с участием официальных лиц в торжественных праздничных мероприятиях, организованных иными субъектами на территории поселения:
а) цветы и подарок юридическому лицу на юбилейную дату (кратную 25 годам) 

б) цветы и подарок юридическому лицу на иные даты
	Не более 500 рублей

Не более 500 рублей

	3. 
	Расходы, связанные с участием официальных лиц в торжественных праздничных мероприятиях, организованных иными субъектами за пределами поселения:
- сувениры, памятные подарки
	Не более 1000 рублей

	4. 
	Расходы, связанные с участием официальных лиц во встречах, направленных на развитие взаимоотношений поселения с иными муниципальными образованиями, субъектами Российской Федерации и зарубежными странами (сувенирно-издательская продукция)
	Не более 1 000 рублей 

	5. 
	Расходы, связанные с проведением заседаний, конференций, семинаров, совещаний и других официальных мероприятий Администрации сельского поселения Некрасовское (в расчете на одного участника)
	Не более 150 рублей

	6. 
	Расходы, связанные с проведением торжественных приемов, организованных в Администрации сельского поселения Некрасовское:
а) буфетное обслуживание в расчете на одного участника;

б) торжественный обед (ужин) в расчете на одного участника;

в) цветы, сувениры в расчете на одного участника
	Не более 150 рублей

Не более 300 рублей

Не более 500 рублей

	7. 
	Расходы, связанные с участием официальных лиц в чествовании заслуженных юбиляров (приобретение цветов, памятного подарка в расчете на одного юбиляра)
	Не более 1000 рублей

	8. 
	Расходы, связанные с участием официальных лиц в траурных мероприятиях, посвященных памятным общероссийским датам:
а) траурные венки, цветы;
	Не более 1000 рублей

	9. 
	Расходы, связанные с участием официальных лиц в траурных мероприятиях, связанных со смертью людей, внесших значительный вклад в развитие района (траурные венки, цветы).
	Не более 1000 рублей


Приложение 2

к Положению о представительских расходах 

Администрации сельского поселения  

Некрасовское Ярославской области

СМЕТА

представительских расходов

(иных расходов, связанных с представительской деятельностью)

на _________________________________________________________________

Место проведения ________________________________

"__" ___________ 20__ г.

Представители организации _____________________________________(количество)_____

Представители организации _____________________________________(количество)_____

Представители организации _____________________________________(количество)_____

Официальные лица (со стороны органов местного самоуправления)(количество) _________

	N 
п/п
	Наименование представительских расходов
(иных расходов, связанных с представительской деятельностью)                     
	Суммы  расходов (рублей)  

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	ИТОГО                                             
	


Сумма  расходов  подтверждается  приложением  первичных  документов.

Подпись  лица, ответственного  за предоставление отчета 

_______________     _________________     _________________

   должность                       подпись            
          Ф.И.О.           

  

